PATVIRTINTA

L.e.p. Tévynés sajungos-Lietuvos kriks¢ioniy
demokraty vykdomosios sekretorés

2019 m. liepos 25 d. jsakymu Nr. V-24

TEVYNES SAJUNGOS-LIETUVOS KRIKSCIONIY DEMOKRATU
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tévynés sajungos-Lietuvos krik$¢ioniy demokraty (toliau — TS-LKD) asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato TS-LKD veikloje tvarkomus duomeny subjekty asmens
duomenis, duomeny subjekty teises, duomeny subjekty praSymy pateikimo ir nagrinéjimo TS-LKD
tvarkg, asmens duomeny tvarkymo pagrindus, duomeny teikimg tretiesiems asmenims, asmens
duomeny tvarkyme dalyvaujancius subjektus ir jy funkcijas, duomeny saugojimy terminus bei
duomeny sunaikinimo tvarka.
2. Taisykles parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu (toliau — ADTA]), Lietuvos Respublikos politiniy partijy jstatymu (toliau — PP]), Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 (toliau —
Rodyklé), 2014 m. balandZio 7 d. Lietuvos Respublikos vyriausiosios rinkimy komisijos (toliau —
VRK) sprendimu dél politinés partijos nariy mokes¢iy zurnalo formos, jo uzpildymo ir pateikimo
tvarkos apraso patvirtinimo Nr. Sp-107 (toliau — VRK sprendimas), kitais teisés aktais bei TS-LKD
sprendimais.
3. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos ADTA] ir kituose teisés
aktuose.
4. TS-LKD neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu btidu tvarkomi Sie
duomeny subjekty asmens duomenys:
4.1. visy TS-LKD nariy asmens duomenys, kurie yra tvarkomi TS-LKD duomeny bazéje,
adresu https://db.tslkd.It: vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, darbovieté, pareigos,
TS-LKD skyriaus pavadinimas, TS-LKD skyriaus grupés pavadinimas, TS-LKD skyriaus
regiono pavadinimas, pareigos TS-LKD, narystés biisena, nario bilieto numeris, jstojimo j
TS-LKD data, TS-LKD frakcijos pavadinimas, TS-LKD bendruomenés pavadinimas,
elektroninio pasto adresas, telefono rySio numeris, socialinio tinklo Facebook paskyra,
nuotraukos, komentarai (papildoma informacija, kurig pateikia pats narys savo noru
pildydamas nario anketa). TS-LKD duomeny bazéje yra saugoma visy aktyviy nariy
duomenys, taip pat suspendavusiy naryste, iSstojusiy, pasalinty, mirusiy nariy duomenys.
Esamy TS-LKD nariy informacija yra saugoma tam, kad TS-LKD galéty jgyvendinti
teisines prievoles, nurodytas Taisykliy V skyriuje, buvusiy nariy duomenys saugomi tam,
kad buty galima nustatyti ankstesnj TS-LKD nariy buvima partijoje Statistiniais tikslais;
4.2. visy TS-LKD darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj, asmens duomenys: vardas,
pavardé¢, asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris, adresas, elektroninio pasto
adresas, telefono rysio numeris, atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris, duomenys apie
atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas,



https://db.tslkd.lt/

informacija apie dirbta darbo laika bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo
ir (arba) kuriuos tvarkyti TS-LKD jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, kurie tvarkomi
vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir
finansiniy i$tekliy naudojimo) tikslu;

4.3. kandidaty j TS-LKD darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas,
pilietyb¢, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, ] kurias
pretenduojama, parasas, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg bei Kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti TS-LKD jpareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai), kurie tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo,
rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy istekliy naudojimo) tikslu;

4.4. visi TS-LKD prekiy tiekéjy, paslaugy teikéjy, rangovy, kurie yra fiziniai asmenys (toliau
— tiekéjai) asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, elektroninio pasto
adresas, telefono rySio numeris, atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris, individualios
veiklos pazyma, Kiti su tiekéjo veikla susije dokumentai (duomenys) vieSojo pirkimo
sutar¢iy sudarymo ir vykdymo tikslu;

45. visi | Lietuvos Respublikos vyriausios rinkimy komisijos nario mokes¢io Ziniarastj
pateikiami TS-LKD nariy asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, nario
mokesC¢io dydis, sumokejimo data, mokéjimo biidas (grynais pinigais ar bankiniu
pavedimu), kuriuos tvarkyti TS-LKD jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

5. Asmens duomeny, nurodyty Taisykliy 4 punkte, duomeny valdytojas ir tvarkytojas — TS-LKD,
juridinio asmens kodas 301753623, buveinés adresas: J. Jasinskio g. 17, 01111 Vilnius, elektroninio
pasto adresas: sekretoriatas@tsajunga.lt, taip pat tam tikrais atvejais duomeny tvarkytojais gali tapti
TS-LKD tiekéjai pagal asmens duomeny tvarkymo ar kitas sutartis.

6. TS-LKD savo veikloje vadovaujasi $iy Taisykliy 2 punkte nurodytais teisés aktais.

Il. DUOMENU SUBJEKTU TE.ISES, ITVIRTINTOS LIETUVOS RESPUBLIKOS
ASMENS DUOMENU TEISINES APSAUGOS ISTATYME, IR PRASYMO DEL SIU
TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMO TVARKA

7. Duomeny subjektai, jskaitant bet neapsiribojant, TS-LKD nariai, TS-LKD tiekéjai, Kiti susij¢ su
TS-LKD asmenys, turi $ias teises, jtvirtintas ADTAI:

7.1. teis¢ zinoti (bati informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkymg TS-LKD;

7.2.  teisg susipazinti su savo TS-LKD tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

7.3. teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus
saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi,
nesilaikant ADTA] ir kity jstatymy nuostaty;

7.4. teise nesutikti, kad bity tvarkomi jy asmens duomenys;

7.5. teisé reikalauti iStrinti duomenis (,,teis€ biiti pamirStam*).

8. Taisykliy 7.1 papunktyje numatyta duomeny subjekty teisé¢ jgyvendinama §ia tvarka:

8.1. informacija duomeny subjektams apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiant TS-LKD
interneto svetainéje www.tsajunga.lt ar bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu biidu,
kokiu duomeny subjektas kreipiasi 1 TS-LKD, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas
tokig informacijg jau turi arba kai jstatymai ir kiti teisés aktai apibrézia tokiy duomeny
rinkimo ir teikimo tvarkg bei duomeny gavejus.

9. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Taisykliy 7.2-7.5 papunkciuose,
turi asmenisSkai, pastu, per pasiuntinj ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti rasytinj praSyma
(toliau — Prasymas) $iy Taisykliy 27.1 punkte nurodytam asmens duomeny apsaugos pareigtinui.
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10. PraSymas turi biiti jskaitomas, duomeny subjekto pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti, informacija apie tai, kokig i$
Siy Taisykliy 7.2-7.5 papunkciuose nurodyty teisiy ir kokios apimties duomeny subjektas pageidauja
lgyvendinti, bei informacija, kokiu biidu pageidaujama gauti atsakyma.

11. Pateikdamas Prasymag, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

11.1. pateikdamas PraSymg TS-LKD darbuotojui — pateikti asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg (asmens tapatybés kortele, pasg ar vairuotojo pazyméjima);

11.2. pateikdamas PraSymag pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento (asmens tapatybés kortelés, paso ar vairuotojo pazymeéjimo)
kopija;

11.3. pateikdamas Prasyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi PraSymg pasiraSyti ir siysti
skenuotg Prasymo versijg kartu su asmens tapatybe patvirtinané¢io dokumento (asmens
tapatybés kortelés, paso ar vairuotojo pazyméjimo) kopija.

12. Duomeny subjektas TS-LKD savo teises jgyvendina pats arba per Lietuvos Respublikos
civiliniame kodekse nustatyta tvarka tinkamai jformintg atstova.

13. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j TS-LKD kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis
savo PraSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamajg vieta, duomenis rysiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, informacijg apie tai, kokia 1§ Siy Taisykliy
7.2-7.5 papunkciuose nurodyty teisiy ir kokios apimties pageidauja jgyvendinti, ir pridéti atstovavima
patvirtinant] dokumentg (teisés aktuose nustatyta tvarka suformintg jgaliojimg) ar jstatymy nustatyta
tvarka patvirtintg atstovavimo dokumento kopija. Atstovo pateiktas PraSymas turi atitikti Siy Taisykliy
9 ir 11 punkty reikalavimus.

I1l. DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU NAGRINEJIMO TVARKA

14. TS-LKD, gavusi duomeny subjekto Prasyma dél Taisykliy 7.2 papunktyje nustatytos teisés
1gyvendinimo, privalo:

14.1. PraSyma iSnagrinéti ir atsakyma duomeny subjektui PraSyme nurodytu btidu pateikti ne
veliau kaip per 20 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos. Esant pagristoms
aplinkybéms, praS§ymo nagrinéjimo terminas gali buiti pratestas, bet neilgiau, kaip pildomai
40 darbo dieny;

14.2. atsakyme duomeny subjektui pateikti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir (ar)
buvo teikti per paskutinius 1 metus;

15. TS-LKD, gavusi duomeny subjekto Prasyma dél Taisykliy 7.3 papunktyje nustatytos teisés
1gyvendinimo, privalo:

15.1. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Prasymo gavimo dienos patikrinti pateikusio
PraSyma duomeny subjekto asmens duomenis ir iStaisyti neteisingus, neiSsamius,
netikslius asmens duomenis, ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus saugojima;

15.2. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos patikrinti asmens duomeny
tvarkymo teisétumg, sgziningumg ir nedelsdamas sunaikinti neteisétai ir nesgziningai
sukauptus asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
1Sskyrus saugojima;

15.3. sustabdziusi duomeny subjekto PraSymu jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens
duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugoti tol, kol jie bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti



tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atlickami tik turint tiksla
jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti ar duomeny
subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis, ar reikia apsaugoti
tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

15.4. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos PraSyme nurodytu biidu
pranesti duomeny subjektui apie jo PraSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny
iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

15.5. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos PraSyme nurodytu biidu
informuoti duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus
asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus atvejus, kai
pateikti tokig informacijag nejmanoma arba tai pareikalauty neproporcingai dideliy
pastangy ir (ar) resursy (dél didelio duomeny subjekty skaiciaus, duomeny laikotarpio,
nepagrijstai dideliy sgnaudy ir pan.).

16. TS-LKD, gavusi duomeny subjekto Prasyma deél Taisykliy 7.4 papunktyje nustatytos teisés
igyvendinimo, privalo:

16.1. Prasyma jvykdyti, jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas. Tokiu
atveju TS-LKD nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir apie tai informuoja duomeny gavéjus;

16.2. nedelsdama pranesti duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy
nutraukimg ar atsisakyma nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

17. TS-LKD, gavusi duomeny subjekto Prasymg dél Taisykliy 7.5 papunktyje nustatytos teisés
1gyvendinimo, privalo:

17.1. priimti motyvuota sprendimg tenkinti praSyma arba jj atmesti. Toks praSymas turi biiti
iSnagrinétas ir apie jo sprendima turi biiti pareiskéjas informuotas ne véeliau, kaip per 20
darbo dieny. Esant pagrjstoms aplinkybéms, Asmens duomeny apsaugos pareigiinas gali
pratesti praSymo nagringjimo terming, bet neilgiau, kaip pildomai 40 darbo dieny.

18. Auksciau aptarti duomeny subjekty Prasymai gali buiti netenkinamas jstatymy nustatytais atvejais,
kai reikia uztikrinti:

18.1. valstybés sauguma ar gynyba;

18.2. vieSgja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatymg ar baudziamaji
persekiojima;

18.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

18.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

18.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga;

18.6. duomeny saugojimg teisés aktuose nustatytais terminai duomeny archyvavimo tikslais
(Taisykliy X111 skyrius).

19. TS-LKD, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto PraSymg jgyvendinti Taisykliy 7.1-7.5
papunkciuose nustatytas teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus bei nurodo
atsisakymo pateikti informacija apskundimo tvarka.

20. Duomeny subjektas turi teis¢ skysti TS-LKD veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo i§ TS-LKD gavimo dienos arba per 3 ménesius
nuo tos dienos, kada baigiasi Taisykliy 14.1 papunktyje nurodytas terminas pateikti atsakyma.

21. TS-LKD, jgyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebtity pazeista kity
asmeny teis¢ | privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

22. Duomeny subjekty praSymus dél Taisykliy 7.2-7.5 papunkc¢iuose nustatyty teisiy jgyvendinimo
nagrinéja ir atsakymus j juos pateikia Taisykliy 27.1 papunktyje nurodytas Asmens duomeny
apsaugos pareigiinas, kurj esant poreikiui konsultuoja TS-LKD teisininkas.



IV. DUOMENU SUBJEKTU ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS
ASMENIMS

23. Duomeny subjekty asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka. Pavyzdziui, vadovaujantis PP] 8 straipsnio 8
dalimi, politinés partijos privalo kiekvienais metais, ne véliau kaip iki kovo 1 dienos ir ne véliau kaip
iki spalio 1 dienos, Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka pateikti Teisingumo ministerijai
savo politinés partijos nariy sgrasg. Teisingumo ministerijai teikiamuose politiniy partijy nariy
sarasuose turi biiti nurodyta politinés partijos nario vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios
vietos adresas, o jeigu jis yra Lietuvos Respublikoje nuolat gyvenantis kitos Europos Sgjungos
valstybés nares pilietis, — ir pilietybé.

24. Remiantis PP] 23 straipsnio 5 dalimi, TS-LKD kiekvienais metais, ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, pateikia VRK patvirtintg pra¢jusiy kalendoriniy mety politinés partijos finansiniy ataskaity
rinkinj, $io straipsnio 2 dalyje nurodyta jo prieda, auditoriaus ataskaita dél pastebéty fakty, jeigu ji
privaloma, ir politinés partijos nariy mokesCiy registracijos zurnalg. Prireikus VRK teisés akty
nustatyta tvarka turi teis¢ susipazinti su politinés partijos finansiniy ataskaity rinkinio duomenis
pagrindzianciais dokumentais.

25. Vadovaujantis PP] 8 straipsnio 1 ir 2 dalimis, TS-LKD Juridiniy asmeny registrui teikia btitinus
pateikti dokumentus dél politiniy partijy registravimo, iSregistravimo ir politiniy partijy duomeny ir
istaty pakeitimy registravimo.

V. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISINIAI PAGRINDAI

26. TS-LKD i§ esmés tvarkydama asmens duomenis vadovaujasi §iais teisiniais pagrindais:

26.1. Reglamentas ir ADTA] nustato, specialiy kategorijy asmens duomeny tvarkyma, kai
draudimui tvarkyti asmens duomenis, atskleidziancius rasing ar etnin¢ kilme, politines
paziuras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesinése sajungose, taip pat
tvarkyti genetinius duomenis, biometrinius duomenis, siekiant konkreciai nustatyti fizinio
asmens tapatybe, sveikatos duomenis arba duomenis apie fizinio asmens lytinj gyvenima
ir lyting orientacija taikoma iSimtis tuo atveju, kai duomenis tvarko politiniy, filosofiniy,
religiniy ar profesiniy sgjungy tiksly siekiantis fondas, asociacija ar kita pelno nesiekianti
organizacija, vykdydama teisétg veikla ir taikydama tinkamas apsaugos priemones, ir su
salyga, kad tvarkomi tik tos organizacijos nariy ar buvusiy nariy arba asmeny, kurie
reguliariai palaiko rySius su ja dél jos siekiamy tiksly, duomenys ir kad asmens duomenys
neatskleidziami uz organizacijos riby be duomeny subjekty sutikimo (Reglamento 9 str. 2
d.dp., ADTA] 5str. 2d. 4 p.).

26.2. TS-LKD, kaip politiné partija, laikydamasi $iy Taisykliy 26.1 papunktyje nustatyty
reikalavimy, savo veikloje uzsiima specialiy kategorijy asmens duomeny tvarkymu.

26.3. Reglamentas ir ADTAI nustato, kad duomeny tvarkymas yra teisétas, jeigu tvarkyti
duomenis biitina, kad biity jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné¢ prievole
(Reglamento 6 str. 1 d. c p., ADTAI 5 str. 1 d. 3 p., PP 8 str. 8 d.).

26.4. TS-LKD, kaip politiné partija, turi teising prievole teikti atitinkamus asmens duomenis
Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai (Taisykliy 23 punktas), VRK (Taisykliy 24
punktas), Juridiniy asmeny registrui (Taisykliy 25 punktas).



V1. ASMENS DUOMENU TVARKYME DALYVAUJANTYS SUBJEKTAI IR JU
FUNKCIJOS

27. TS-LKD nariy asmens duomenis tvarko ir tvarkyma priziiiri Sie atsakingi TS-LKD asmenys:

27.1. TS-LKD duomeny apsaugos pareigiinas — projekty vadové Jovita Morkiinaité
(elektroniniu pasto adresas: jovita.morkunaite@tsajunga.lt) — atsakingas uz TS-LKD
duomeny bazés (https://db.tslIkd.It) tvarkymg (duomeny jvedima, keitimg (papildyma ar
taisymg, teikimg Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka, TS-LKD darbuotojams, TS-LKD tiekéjams pagal sutartis
(pasto paslaugos, TS-LKD duomeny bazés administravimas ir prieziiira, spausdinimo ir
pristatymo paslaugos ir pan.);

27.2. Algirdas Kazlauskas, TS-LKD Tévynés sajungos ziniy redaktorius atlicka Taisykliy 27.1
punkte nurodytas pareigas tuo atveju, kai yra pavaduojama TS-LKD duomeny apsaugos
pareigiing, projekty vadové Jovita Morkiinaite,

27.3. TS-LKD personalo ir projekty vadovas ar projekty vadovai, kurie yra atsakingi uz
atitinkamy duomeny teikimg VRK Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

27.4. TS-LKD darbuotojai, kurie siuncia TS-LKD nariams su TS-LKD veikla susijusig
informacija jy nario anketoje pateiktu elektroninio pasto adresu, pastu arba telefonu;

27.5. TS-LKD sueigy ir (ar) skyriy pirmininkai arba sekretoriai, turintys prieiga prie TS-LKD
duomeny bazés;

27.6. TS-LKD sueigy ir (ar) skyriy izdininkai, kurie asmens duomenis (TS-LKD nariy vardus,
pavardes, asmens kodus bei nario mokes¢io mokéjimo informacija), privalo pateikti
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka VRK;

27.7. TS-LKD sudaryty sutaréiy pagrindu tiekéjai, tik toje apimtyje, kiek tai yra batina vykdyti
atitinkamas sutartis.

28. TS-LKD darbuotojy asmens duomenis, personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy
ir finansiniy iStekliy naudojimo bei darbo uzmokeséio sumokéjimo tikslais, tvarko:

28.1. TS-LKD personalo ir projekty vadovas ar kitas TS-LKD projekty vadovas pavadavimo
atveju;

28.2. TS-LKD finansininkas.

29. TS-LKD tiekéjy asmens duomenis, sutar¢iy sudarymo, vykdymo bei atsiskaitymo pagal Sias
sutartis tikslais, tvarko:

29.1. TS-LKD teisininkas;

29.2. TS-LKD finansininkas.

30. TS-LKD projekty vadovas, TS-LKD finansininkas bei TS-LKD skyriy sueigy ir skyriy izdininkai,
kurie yra patvirtinti TS-LKD skyriy sueigy ir skyriy taryby sprendimu, vadovaudamiesi PP] 19
straipsnio 5 dalimi bei VRK sprendimu, elektroninémis priemonémis pildo VRK nario mokescio
ziniara$t], kuriame pateikia TS-LKD nariy asmens duomenis, nurodytus Taisykliy 4.5 papunktyje.
TS-LKD sekretoriatas suteikia TS-LKD skyriy sueigy ir skyriy izdininkams prisijungimo prie VRK
nario mokescio ziniaras¢io duomenis ir koordinuoja §ig veiklag. TS-LKD skyriy sueigy ir skyriy
izdininky pasikeitimo atveju pastarieji privalo informuoti apie atsakingy asmeny pasikeitima per 10
darbo dieny, atsiunciant TS-LKD skyriy sueigy ir skyriy tarybos posédzio, kuriuo yra paskiriamas
atitinkamo TS-LKD skyriaus sueigos ir (ar) skyriaus naujas izdininkas, protokolo i$rasa.

31. Taisykliy 27, 28 ir 29 punktuose nurodyti asmenys asmens duomenis gali perduoti TS-LKD
darbuotojams, tik tiek, kiek tai yra reikalinga jy pareiginéms funkcijoms jgyvendinti.
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VII. DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKA IR JOS
IGYVENDINIMO PRIEMONES

32. Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo apimtis nustatyta Taisykliy 4.2 papunktyje, $iy duomeny
saugojimo terminai numatyti Taisykliy 36.2 papunktyje.

33. TS-LKD darbuotojas, norédamas jgyvendinti savo teises, susijusias su jo asmens duomeny
tvarkymu, jtvirtintas $iy Taisykliy 7 punkte, turi teise¢ kreiptis j TS-LKD duomeny apsaugos pareigiing
Jovita Morkinaitg, siun¢iant praSyma Taisykliy 27.1 papunktyje nurodytu elektroninio pasto adresu.
34. Darbuotojo tapatyb¢ nustatoma pagal jam suteikto darbinio elektroninio pasto adresa.

35. Duomeny apsaugos pareigiino atsakyma j darbuotojo pras§yma pateikia ne véliau nei per 20 darbo
dieny nuo praSymo gavimo dienos. Esant pagrjstoms aplinkybéms, praSymo nagrinéjimo terminas gali
biiti pratestas, bet neilgiau, kaip pildomai 40 darbo dieny.

VIII. DUOMENU TVARKYMO IR SAUGOJIMO TERMINAI BEI DUOMENU
SUNAIKINIMO TVARKA

36. Asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo terminus apsprendzia Rodykléje nustatyti atitinkamy
dokumenty (duomeny) privalomi saugoti archyvavimo tikslais minimalis terminai:
36.1. Dokumentai (duomenys), susij¢ su TS-LKD nariais ir susijusiais su asmenimis:

36.1.1. asmeny praSymai, skundai, praneSimai ir jy nagrin¢jimo dokumentai saugomi 1
metus po sprendimo priémimo;

36.1.2. jogaliojimai atstovauti juridiniam asmeniui saugomi 1 metus (pasibaigus
1galiojimui);

36.1.3. visi Taisykliy 4.1 ir 4.5 punktuose nurodyti TS-LKD nariy asmens duomenys yra
saugomi tiek laiko, kiek tai yra bitina, atsizvelgiant j} TS-LKD teisines prievoles
(Taisykliy 23, 24, 25 punktai) ir teisétus interesus.

36.2. Dokumentai (duomenys), susij¢ su TS-LKD darbuotojy asmens duomenimis:

36.2.1. reikaly perdavimo ir priémimo aktai keiciantis darbuotojams saugomi 5 metus;

36.2.2. pareigybiy (darbuotojy) sarasai saugomi 10 mety;

36.2.3. asmeny praSymai, skundai, praneSimai ir jy nagrin¢jimo dokumentai saugomi 1
metus po sprendimo pri€émimo;

36.2.4. jgaliojimai atstovauti juridiniam asmeniui saugomi 1 metus (pasibaigus
1galiojimui);

36.2.5. dél priéemimo | pareigas, perkélimo, pavadavimo, atleidimo i§ pareigy, darbo
uzmokescio, atostogy vaikui prizitiréti, tévystés atostogy saugomi 50 mety;

36.2.6. dél kasmetiniy, nemokamy, mokymosi ir kity atostogy saugomi 10 mety;

36.2.7. dél komandiruociy, papildomy poilsio dieny, sutrumpinto darbo laiko saugomi 10
mety;

36.2.8. asmens bylos dokumentai su darbo pradzia, eiga ir pabaiga susij¢ dokumentai ar
ju kopijos saugomi 10 mety po darbo santykiy pasibaigimo;

36.2.9. darbo sutartys ir jy priedai (susitarimai dél papildomy darbo sutarties sglygy ir
kita) saugomi 50 mety po sutarties pasibaigimo;

36.2.10. asmens saskaity kortelés saugomos 50 mety;

36.2.11. darbo uzmokescio apskai¢iavimo Ziniara$¢iai saugomi 10 mety;

36.2.12. kiti darbo uzmokescio apskaitos dokumentai saugomi 10 mety;



36.2.13. darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimy apskaitos dokumentai (Zurnalai ir
kita) saugomi 10 mety nuo paskutinio jraso apskaitos dokumente;

36.2.14. susirasinéjimo personalo klausimais dokumentai saugomi 3 metus.

36.3. Dokumentai (duomenys), susije¢ su TS-LKD kandidaty i TS-LKD darbuotojus asmens
duomenimis, nurodyti Taisykliy 4.3 papunktyje saugomi iki darbo sutarties tarp kandidato
ir TS-LKD pasiraS8ymo dienos arba iki TS-LKD sprendimo nepriimti $io kandidato j darba.

36.4. Dokumentai (duomenys), susije su TS-LKD tiekéjy asmens duomenimis:

36.4.1. planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasiiilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, komisijos sprendimy
priemimo, deryby, dialogo ar kiti protokolai, susiraSin¢jimo su tiekéjais
dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus
nuo pirkimo pabaigos, o preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai
ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo
sutarties jvykdymo (VP] 97 straipsnio 3 dalis). Vadovaujantis VP] 97 straipsnio 4
dalimi bei Rodykle, siame Taisykliy punkte nurodyti dokumentai (duomenys),
tokie kaip sutartys, susitarimai ir kita saugomi 5 metus, pasibaigus sutarciai,
susitarimui;

36.4.2. TS-LKD vykdomojo sekretoriaus teisés aktai dél turto valdymo (inventorizacijos,
viesyjy pirkimy organizavimo ir kita) saugomi 10 mety;

36.4.3. vieSuosius pirkimus vykdanciy asmeny konfidencialumo pasizadéjimai ir
nesaliSkumo deklaracijos saugomi 5 metus po pirkimo pabaigos;

36.4.4. turto panaudos, nuomos sutartys saugomos 10 mety po sutarties pasibaigimo.

37. Vadovaujantis Rodyklés 3 punktu, nustatytus minimalius dokumenty (tarp jy ir ankséiau sudaryty,
kuriy saugojimo procesas tgsiasi) saugojimo terminus TS-LKD gali pratesti, atsizvelgdamas | savo ir
kity susijusiy asmeny prievoles ir teisétus interesus.

38. Visais Taisykliy 36 punkte neaptartais atvejais asmens duomenys yra saugomi ne trumpiau, kaip
5 metus nuo paskutinio asmens duomeny tvarkymo veiksmo atlikimo §iy asmens duomeny atzvilgiu
dienos.

39. Tvarkomy asmens duomeny auditg ir nereikalingy duomeny naikinimg organizuoja Asmens
duomeny apsaugos pareiginas (Taisykliy 27.1 punktas).

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Pasikeitus aukStesnés galios teisés aktams, Sios Taisyklés galioja tiek, kiek neprieStarauja
pastariesiems teisés aktams.

41. Taisyklés turi biiti periodiskai perzitirimos ne reciau nei kartg per 2 metus.

42. Duomeny apsaugos technines priemones reglamentuoja TS-LKD vykdomosios sekretorés
jsakymu patvirtintas asmens duomeny techniniy ir organizaciniy priemoniy tvarkymo aprasas.

43. Duomeny subjekty teisés TS-LKD jgyvendinamos neatlygintinai.

44. Duomeny subjektams informacija apie jy asmens duomeny tvarkymo politikg pateikiama TS-
LKD interneto svetainéje www.tsajunga. It



http://www.tsajuga.lt/

