PATVIRTINTA

Tévynés sgjungos-Lietuvos kriks¢ioniy
demokraty vykdomosios sekretorés
2018 m. sausio 25 d. jsakymu Nr. V-2

TEVYNES SAJUNGOS-LIETUVOS KRIKSCIONIY DEMOKRATU
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tévynés sajungos-Lietuvos krik§¢ioniy demokraty (toliau — perkancioji organizacija) vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato perkanciosios organizacijos
vykdomy viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo tvarkg ir kompetentingus subjektus.
2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — Tvarkos aprasas), Kitais teisés aktais bei perkanciosios
organizacijos sprendimais.

3. Perkancioji organizacija atlikdama pirkimus vadovaujasi §io Apraso 2 punkte nurodytais teisés
aktais.

. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS SUBJEKTAI

4. Pirkimy atlikimo procese dalyvaujantys subjektai yra:

4.1. perkanciosios organizacijos vykdomasis sekretorius arba jo jgaliotas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuriam pavesta vykdyti tam tikras vykdomojo sekretoriaus
funkcijas (toliau — vykdomasis sekretorius ar jo jgaliotas asmuo);

4.2. perkanciosios organizacijos vie$ojo pirkimo komisija (toliau — komisija);

4.3. perkanciosios organizacijos pirkimy organizatorius (toliau — pirkimy organizatorius);

4.4. perkanciosios organizacijos strukttrinio padalinio pirkimy organizatorius (toliau —
struktiirinio padalinio pirkimy organizatorius).

5. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy atlikimo procese dalyvaujantys subjektai savo
funkcijas gali vykdyti tik pasirase nesaliSkumo deklaracijg (forma pateikta Apraso 1 priede),
konfidencialumo pasizadéjimg (forma pateikta Apraso 2 priede) ir pateikig privaciy interesy
deklaracija Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
jstatyme nustatyta tvarka. NesaliSkumo deklaracijg, konfidencialumo pasizadéjimg ir privaéiy
interesy deklaracijag asmuo pasiraSo (pateikia), kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas
iki dalyvavimo vieSojo pirkimo procediirose pradzios.

6. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy atlikimo procese dalyvaujantys subjektai
vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Tvarkos aprasu, Siuo Aprasu, kitais teisés aktais ir
vykdomojo sekretoriaus sprendimais.

7. Vykdomojo sekretoriaus ar jo jgalioto asmens kompetencija pirkimy procese:

7.1. tvirtina perkanciosios organizacijos pirkimy tvarkg nustatancius dokumentus ir jy
pakeitimus;

7.2.  leidzia jsakymus ar potvarkius, reikalingus pirkimy procesui atlikti;

7.3.  skiria pirkimy atlikimo procese dalyvaujancius subjektus;

7.4. kairengiamos pirkimo sglygos, tvirtina pirkimo salygas;

7.5.  kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, pasiraSo pirkimo sutartj arba paveda ja pasirasyti
kitam asmeniui;

7.6.  vykdo kitas numatytas ar nenumatytas funkcijas arba gali pavesti Siy funkcijy vykdyma
kitiems subjektams.

8. komisijos kompetencija pirkimy procese:



8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

komisija pirkimo procediras atlieka kai pirkimo sutarties verté virsija 40 000 EUR
(keturiasdesimt tukstan¢iy eury) (be PVM) sumg. Kitais atvejais komisija pirkimus
vykdo Vykdomojo sekretoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu;

komisijos kompetencija nustato VieSyjy pirkimy jstatymas, Tvarkos aprasas, Sis
Aprasas, vykdomojo sekretoriaus patvirtintas komisijos darbo reglamentas, vykdomojo
sekretoriaus rastiSkos uzduotys komisijai,

rengia pirkimo dokumentacijg Aprase numatytais atvejais.;

komisija yra atskaitinga perkanciajai organizacijai ir vykdo tik rasytines jos uzduotis
bei jpareigojamus.

9. pirkimy organizatoriaus kompetencija pirkimy procese:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

pirkimy organizatoriaus pirkimo procediiras atlieka tais atvejais, kai pirkimo sutarties
verté nevirsija 40 000 EUR (keturiasdesimt tukstanciy eury) (be PVM) sumos ir jei
pirkimo atlikimas néra pavestas komisijai,

rengia pirkimo dokumentacija Aprase numatytais atvejais.

kiekvieny finansiniy mety 1-2 ménesj rengia Pirkimy plang pagal ApraSo 4 priede
patvirtinta formg ir finansiniu mety eigoje esant poreikiui tikslina pastarajj plana;
registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimag pirkimy zurnale, jei jis sudaromas;
rengia ir teikia ataskaitas numatytas VieSyjy pirkimy jstatyme ir Tvarkos aprase;
atsako uz pirkimo dokumenty sutvarkyma saugojimui ir perdavimg saugoti, taip pat
uztikrina tokiy dokumenty prieinamuma, iSkilus tokiam poreikiui. Pirkimag
patvirtinantys elektroniniai dokumentai yra saugomi pirkimo organizatoriaus
elektroniniame paste ar Centrinés viesyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP
IS) naudotojo paskyroje;

atsako uz duomeny apie perkanCigja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos pirkimy atlikimo procese dalyvaujantiems
subjektams suteiktas teises;

vykdydamas vykdomojo sekretoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

vykdydamas vykdomojo sekretoriaus nurodymus, CVP IS pasalina esamus naudotojus
arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

yra atsakingas uZ neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasiZzadéjimy registro
tvarkyma bei pirkimo dokumenty ir pirkimo sutaréiy registry tvarkyma;

prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, derina galimybe prekes, paslaugas
ar darbus jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau —CPO)
elektroniniu katalogu, rengia pagrindimg, kodél perkama nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu, kurj turi tvirtinti (vizuoti) vykdomojo sekretorius ar jo jgaliotas
asmuo. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiu, paslaugy ir darby i§ CPO arba
per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama apklausa numatoma pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 EUR (desimt tukstanciy eury) (be PVM);
tvarko pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, duomeny registra, jei
jis sudaromas;

pirkimy organizatorius yra atskaitingas perkanc¢iajai organizacijai ir vykdo tik raSytines
jos uzduotis bei jpareigojimus.

10. Pirkimy organizatoriaus funkcijoms atlikti gali baiti paskiriami keli asmenys, priskiriant Siems
asmenims konkrec¢ias kompetencijas pagal §j Aprasa.
11. Struktuirinio padalinio pirkimy organizatoriaus kompetencija pirkimy procese:

11.1.

Tvarkos apraso ir §io ApraSo nustatytais atvejais ir tvarka atlicka mazos vertés pirkimus
perkanciosios organizacijos atitinkamo skyriaus ar skyriy sueigos smulkiems
poreikiams patenkinti, kuriy pirkimo sutarties verté nevirSija 1 000 EUR (vieno
tukstancio eury) (be PVM). Nurodyti pirkimai paprastai atliekami zodinés apklausos
budu. Apraso numatytais atvejais atsako uz pirkimus patvirtinanc¢ius dokumentus;
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11.2. atlikus pirkimg nedelsiant uzpildo su pirkimu susijusig informacija savo strukttirinio
padalinio bendrame elektroninémis priemonémis pasiekiamame dokumente.
12. strukturinio padalinio pirkimy organizatoriy skaiCius neribojamas, taCiau siekiama laikytis
taisyklés, kad viename perkanciosios organizacijos struktiiriniame vienete yra ne daugiau kaip
vienas struktiirinio padalinio pirkimy organizatorius.
13. Pirkimus patvirtinantys dokumentai yra:
13.1. (PVM) saskaita faktura ar kitas buhalterinis dokumentas;
13.2. rinkos tyrimo ar apklausos duomenys (Apraso 3 punktas), kai pirkima vykdo Pirkimy
organizatorius;
13.3.  Komisijos protokolai, kai pirkimg vykdo Komisija;
13.4. raSytiné pirkimo sutartis, jei tokia yra;
13.5. pirkimo salygos, jei salygos buvo rengtos;
13.6. tiekéjy pasitlymai ir susirasinéjimai su tiekéjais, jei toks yra;
13.7. skelbimas apie pirkima, jei pirkimas buvo skelbtas;
13.8. kita CVP IS paskelbta informacija, jei tokia yra;
13.9. kita informacija, jei tokia yra.
14. Minimalas pirkimus patvirtinantys dokumentai:
14.1. kai pirkimo sutarties verté yra iki 1000 eury (be PVM):
14.1.1. (PVM) saskaita fakttra ar kitas buhalterinis dokumentas.
14.2. kai pirkimo verté yra nuo 1001 euro (be PVM) iki 9 999 eury (be PVM):
14.2.1. rinkos tyrimo duomenys (uzpildyta pazyma, Apraso 3 priedas);
14.2.2. (PVM) saskaita faktira ar kitas buhalterinis dokumentas.
14.3. kai pirkimo verté yra nuo 10 000 eury (be PVM) iki 39 999 eury (be PVM):
14.3.1. apklausos duomenys (uzpildyta pazyma, Apraso 3 priedas);
14.3.2. (PVM) saskaita faktiira ar kitas buhalterinis dokumentas;
14.3.3. rasytiné pirkimo sutartis;
14.3.4. pirkimo salygos;
14.3.5. tiekéjy pasitlymai ir susirasingjimai su tiekéjais;
14.3.6. skelbimas apie pirkima, jei pirkimas buvo skelbtas;
14.3.7. kita CVP IS paskelbta informacija, jei yra;
14.3.8. kita informacija, jei tokia yra.

I11. SUTARCIU SUDARYMAS IR VIESINIMAS

15. Sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali buti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra
mazesne kaip 3 000 EUR (trys tiikstanciai eury) (be PVM).

16. Laimeéjusio tiekéjo pasitlymas, sudaryta pirkimo sutartis, preliminarioji sutartis ir iy sutar¢iy
pakeitimai, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny
apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus
tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip
per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne
veliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi
biti paskelbti CVP IS.

17. ApraSo 15 punkto reikalavimas netaikomas sutartims pirkimams, kai pasitilymas pateikiamas
zodziu arba pirkimo sutartis sudaroma zodziu, taip pat pirkimams, atlickamiems neskelbiamos
apklausos biidu Tvarkos apraso 21.2.5 punkto b ir ¢ papunk¢iuose ir 21.2.15 — 21.2.17 punktuose
nustatytais atvejais, jeigu jy metu laiméjusiu tiekéju nustatomas fizinis asmuo, esant Tvarkos
apraSo 21.2.5 punkto a papunktyje nustatytai sglygai, taip pat laiméjusio tiekéjo pasitilymo,
pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu biidu
paskelbti informacijos. Tokiu atveju perkancioji organizacija turi sudaryti galimybe susipazinti su
nepaskelbtomis laimejusio tiekéjo pasiiilymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
dalimis.



18. Remiantis Tvarkos apraso 21.2.5 punkto ¢ papunk¢iu bei 21.4.5 punktu, esant situacijai, kai
prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti dél iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés
nuosavybés teises, apsaugos gali tik konkretus tiekéjas, su juo sudaryta sutartis yra neskelbiama.

19. Lietuvos Respublikos politiniy partijy jstatymo 10 straipsnis numato, kad visos politinés
partijos Lietuvos Respublikos teritorijoje veikia laisvai ir savarankiskai. Atsizvelgiant j tai bei |
Sio Apraso 17 punkta, esant situacijai, kai pirkimas yra susijes su specifine partijos vykdoma veikla
(pvz., rinkos tyrimy ir vieSosios nuomonés apklausos paslaugos, paslaugos, kuriy teikimui yra
taikomi konfidencialumo jsipareigojimai tiekéjams, dirbama su ypatingai partijai reikSminga ir
nevieSa informacija, susijusia su partijos vykdomomis politiniy kampanijy programomis,
metodikomis, atliekamais tyrimais, ir veiklos planais su partijos strategija ir pan.), tiekéjo
pasitilymas, pasiraSyta sutartis ir jos pakeitimai gali bati neskelbiami.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Pasikeitus aukStesnés galios teisés aktams, S§is ApraSas galioja tiek, kiek neprieStarauja

pastariesiems teisés aktams.
**%k



TS-LKD viesyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraso 1 priedas

TEVYNES SAJUNGA-LIETUVOS KRIKSCIONYS DEMOKRATAI

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti
man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu
— pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atliecka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau ] interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima
informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan¢iosios organizacijos
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus viesuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procedtrose
dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(Pareigos) (Parasas) (Vardas ir pavardé)

**k*



TS-LKD viesyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraSo 2 priedas

TEVYNES SAJUNGA-LIETUVOS KRIKSCIONYS DEMOKRATAI

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Budamas

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;
1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,
1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.
2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kuriag VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatytais atvejais.
3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;
3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.
4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tickéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)

*k*k



TS-LKD viesyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraso 3 priedas

TEVYNES SAJUNGA-LIETUVOS KRIKSCIONYS DEMOKRATAI

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO APKLAUSOS (RINKOS TYRIMO)
PAZYMA
Rinkos tyrimo atveju gali biiti pildoma nevisa sioje formoje nurodyta informacija
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kvie¢iamy tiekéjy skaiciaus pasirinkimo pagrindimas
(nustatytas, vadovaujantis Perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisyklémis):

Pirkimo objekto aprasymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:

Pasifilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip | | ne | |

Vykdomas skelbiamas pirkimas: |:| Skelbimo paskelbimo data: :l
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: I:l Kvietimo iSsiuntimo data: I:l
Tiekéjai apklausti: zodZiu [ ] rasw [ ]

Apklausti/pateike pasiulymus tiekéjai:

Adresas, interneto
svetaings, el. pasto
adresas, telefono, fakso
numeris ir (ar) kt.

Pasitlymg pateikusio
asmens pareigos,
vardas, pavardé

Eil.

Nr Pavadinimas Tiekéjo kodas

Tiekéju siilymai:

Eil. Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. Pavadinimas (nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos:

(pirkimgq atlikusio asmens (pirkimy (parasas) (vardas ir pavarde)
organizatoriaus arba struktiirinio
padalinio pirkimy organizatoriaus

pareigos)



TS-LKD viesyjy pirkimy organizavimo
tvarkos apraSo 4 priedas

TEVYNES SAJUNGA-LIETUVOS KRIKSCIONYS DEMOKRATAI

PIRKIMU PLANAS 20 M.

20 m. d. Nr.
Vilnius

.E - . Numatomi kiekiai ar Ketinamos sudaryti
il. Pirkimo objekto . . o Numatoma Numatomas Numatoma . )

. BVPZ kodas apimtys (jei o i . _ o .. sutarties trukmé (su
N pavadinimas X pirkimo verté pirkimo biidas pirkimo pradzia L
] Jmanoma) pratgsimais)
(uz pirkimy planavimq atsakingo (parasas) (vardas ir pavardeé)

asmens pareigos)

**k*




